KuoSun SumUp-maksujarjestelman
kayttoohjeet

Pdivitetty 4.2.2026

Yleista

SumUpia kadytetdan kortti-, mobiili- ja kdteismaksujen vastaanottamiseen. Kaikki kdteis- ja korttimyynti
kirjataan SumUpin kautta. Lisaksi kdytossa on MobilePay eri tileineen, josta ei tehda SumUpiin
maksutapahtumaa.

Laitteet

Kaytossa on kaksi vanhaa kortinlukijaa ja viisi uutta. Kayta
SumUpia alypuhelimen sovelluksen kautta.

1.

Tarkista, etta sinulla on jompi kumpi seuraavista
vanhoista SumUp-kortinlukijoista (numero pohjassa) ja
ettd siind on virtaa (kytkin kortinlukijan oikealla sivulla).
Laita kortinlukija paalle.

e 108012823218

e 110013226654

e Joku kasin tussilla merkityista laitteista KuoSu

1-5

Tarkista, etta sinulla on oma tai KuoSun dlypuhelin tai tabletti kdytossasi ja siind maksuton SumUp-
sovellus ladattuna seka nettiyhteys. Laita Bluetooth paille, ellei se ole jo.

HUOM! Nosta lukija telineesta varovasti ylaviistoon, jotta laturikohta ei vaurioidu. Ts. liu’uta se irti.



Lataa sovellus
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3. Kirjaudu sisdaan sovellukseen

L . . Akku Tuntematon
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4. Yhdista kortinlukija sovellukseen, ellei se |6yda sita
automaattisesti tai ohjaa yhdistamaan suoraan.
Yhdistaminen tapahtuu klikkaamalla punaisella
merkittya kohtaa tai klikkaamalla oikeasta
ylareunasta profiili-ikonia, aukeavalta sivulta kohtaa
Kortinlukija => Vaihda toiseen kortinlukijaan.

G Vaihda toiseen kortinlukijaan

Olet nyt valmis vastaanottamaan maksuja kortinlukijan
avulla.
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Maksujen vastaanottaminen
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HUOM! Pienin hyviéksyttdvd korttimaksu on 1 €. Summa Nimikkeet

5. Paina sovelluksen alareunan keskeltd Kassa-ikonia
6. Valitse sitten oikeasta ylareunasta Nimikkeet. O 00
7. Valitse myytavat artikkelit ostoskoriin I
8. Paina Veloita-painiketta AVGS
9. Valitse maksutavaksi kortinlukija
10. Pyyda asiakasta kdyttdmaan pankkikorttiaan lukijan paalla (tai yli + Lisad kuvaus
50 € maksujen kohdalla laita kortti laitteeseen sisdan)
11. Kun maksu on toteutunut, kysy haluaako asiakas kuitin 1 2 3
tekstiviestina. Jos kylla, naputtele puhelinnumero SumUp-
sovelluksessa (kysyy automaattisesti maksutapahtuman jalkeen). 4 5 &
12. Kts. kateismaksuohjeet alta.
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Kateismaksujen kirjaaminen

1. Avaa SumUp-sovellus ja valitse "Kassa” nayton alaosasta.

2. Valitse nimike kirjastosta (tai ndappaile maksettava summa,
muista kirjoittaa myos tietoihin, mita myyt, jos kaytat tatal)

3. Valitse "Veloita” ja sitten "Kateinen”.

4. Syo6ta asiakkaasi maksama kateissumma. Sovellus ilmoittaa
vaihtorahan maaran.

5. Vahvista valitsemalla “Veloita” uudelleen.

Kateiskassa lasketaan myynnin paatteeksi niin, etta kaksi myyjaa laskee
summan, kirjaa sen paperille ja molemmat allekirjoittavat tiedon.
Kateiskassan kdytanndista tulee vield tarkempaa tietoa.

Yksi kohde
15,00 €
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Pelkalla korttipaatteella maksujen vastaanottaminen (vain uusi)

Ei suositella kéytettdvdksi.

Uusilla kortinlukijoilla voi ottaa maksuja vastaan ilman puhelinta, mutta nimikekirjasto ei ole, silloin
kaytossa. Silloin on ehdottoman tarkeaa kirjata kuvaukseen, mika maksu on kyseessa.

1. Nappadile oikea summa
2. Lisaa kuvaus oikeasta ylakulmasta.
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Lopuksi

13. Sulje SumUp-maksupaate ja KuoSun puhelin, jos kaytit sita.

14. Lataa tarvittaessa molempia.

15. Toimita laitteet saamiesi ohjeiden mukaan seuraavalle kayttajalle.

16. Kahdessa vanhassa kortinlukijassa on laturit mukana. Uusissa kotelon sisalld on latauspiuha. Lisdksi
on laturitopseli, johon saa kolme laitetta kerrallaan lataukseen.

MobilePay

Tervaruukki #86403
Vaatemyynti #14651
KuoSun torstairastit #69796

Treenimaksut ulkopuolisille #53145



